
คู่มือสำหรับประชาชน : การรับชำระภาษีป้าย 
หน่วยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารส่วนตำบลผาสิงห์  อำเภอเมืองน่าน  จังหวัดน่าน  กระทรวงมหาดไทย 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510   กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับชำระ
ภาษีป้ายแสดงชื่อยี่ห้อหรือเครื่องหมายที่ใช้เพื่อการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอ่ืนหรือโฆษณาการค้าหรือ
กิจการอ่ืนเพื่อหารายได้โดยมีหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขดังนี้ 
          1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น(เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนตำบล) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการ
เสียภาษ ี
          2. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 
          3. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม 
          4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษีป้าย    (ภ.ป. 3) 
          5. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับชำระภาษี (เจ้าของป้ายชำระภาษีทันทีหรือชำระภาษีภายใน
กำหนดเวลา) 
          6. กรณีท่ีเจ้าของป้ายชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน 15 วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน) ต้องชำระ
ภาษีและเงินเพ่ิม 
          7. กรณีท่ีผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ภายใน 
30 วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมินเพ่ือให้ผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบตามแบบ (ภ.ป. 5) 
ภายในระยะเวลา 60 วันนับแต่วันที่ได้รับอุทธรณ์ตามพระราชบัญญัติภาษีป้ายพ.ศ. 2510 
          8. กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไข
เพ่ิมเติมได้ในขณะนั้นผู้รับคำขอและผู้ยื่นคำขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน
พร้อมกำหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคำขอดำเนินการแก้ไข / เพ่ิมเติมหากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข / เพ่ิมเติม
ภายในระยะเวลาที่กำหนดผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
          9. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคำขอจะ
ดำเนินการแก้ไขคำขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 
          10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับคำขอได้ตรวจสอบคำขอและรายการ
เอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 
          11. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน  7  วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้ว
เสร็จตามมาตรา 10 แห่งพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
ช่องทางการให้บริการ 
สถานที่ให้บริการ 
กองคลังองค์การบริหารส่วนตำบลผาสิงห์  
หมู่ที่  7  ตำบลผาสิงห์  อำเภอเมืองน่าน จังหวัดน่าน 55000 
/ ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน   
โทรศัพท์ : 054-059563 ต่อ 2 , 054-719565 
(หมายเหตุ : -) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  
เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 



ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 46  วัน 
ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) เพ่ือให้พนักงาน
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความครบถ้วนถูกต้องของเอกสารหลักฐาน 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : 1 วัน (ภายในเดือนมีนาคมของ 
                   ทุกปี) 
               2. หน่วยงานผู้รบัผิดชอบคือกองคลังองค์การ 
                  บริหารส่วนตำบลผาสิงห์)) 

1 วัน กองคลัง 
องค์การบริหารส่วน
ตำบลผาสิงห์ 
อำเภอเมืองน่าน 
จังหวัดน่าน 

 

2) การพิจารณา 
พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณาตรวจสอบรายการป้ายตามแบบแสดง
รายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) และแจ้งการประเมินภาษี 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : ภายใน 30 วันนับจากวันที่ยื่น 
                   แสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) (ตาม 
                   พระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง 
                   พ.ศ. 2539) 
                2. หน่วยงานผู้รบัผิดชอบคือกองคลังองค์การ 
                   บริหารส่วนตำบลผาสิงห์)) 

30 วัน กองคลัง 
องค์การบริหารส่วน
ตำบลผาสิงห์ 
อำเภอเมืองน่าน 
จังหวัดน่าน 

 

3) การพิจารณา 
เจ้าของป้ายชำระภาษี 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : ภายใน 15 วันนับแต่ได้รับแจ้ง 
                   การประเมิน (กรณีชำระเกิน 15 วันจะต้อง 
                   ชำระเงินเพิ่มตามอัตราที่กฎหมายกำหนด) 
               2. หน่วยงานผู้รบัผิดชอบคือกองคลังองค์การ 
                  บริหารส่วนตำบลผาสิงห์)) 

15 วัน กองคลัง 
องค์การบริหารส่วน
ตำบลผาสิงห์ 
อำเภอเมืองน่าน 
จังหวัดน่าน 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐพร้อม
สำเนา 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สำเนา     1  ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

2) 
 

ทะเบียนบ้านพร้อมสำเนา 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สำเนา     1  ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

3) 
 

แผนผังแสดงสถานที่ตั้งหรือแสดงป้ายรายละเอียดเกี่ยวกับป้ายวัน
เดือนปีที่ติดตั้งหรือแสดง 

- 



ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สำเนา     0  ชุด 
หมายเหตุ - 

4) 
 

หลักฐานการประกอบกิจการเช่นสำเนาใบทะเบียนการค้าสำเนา
ทะเบียนพาณิชย์สำเนาทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม 
ฉบับจริง  0  ชุด 
สำเนา     1  ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

5) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) พร้อมสำเนา 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สำเนา     1  ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

6) 
 

สำเนาใบเสร็จรับเงินภาษีป้าย (ถ้ามี)  
ฉบับจริง  0  ชุด 
สำเนา     1  ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

7) 
 

หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให้ดำเนินการแทน) 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สำเนา     0  ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

ค่าธรรมเนียม 
ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 
ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ 
ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 

1) (1) สำนักงานปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลผาสิงห์ หมู่ที่ 7 ตำบลผาสิงห์  อำเภอเมืองน่าน  จังหวัดน่าน   
(2) โทรศัพท์ : 054-059563 ต่อ 1-2 , 054-719565 
(3) www.phasing.go.th 
(หมายเหตุ : -) 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) 1. แบบแจ้งรายการเพ่ือเสียภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 
2. แบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษีป้าย    (ภ.ป. 3) 
3. แบบยื่นอุทธรณ์ภาษีป้าย (ภ.ป. 4) 
4. แบบแจ้งคำวินิจฉัยคำอุทธรณ์ (ภ.ป.5) 
5. ใบรับแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.2) 
(หมายเหตุ : -) 

 



ขอ้มลูส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่

 
 
ชื่อกระบวนงาน : การรับชำระภาษีป้าย 
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน : สำนักบริหารการคลังท้องถิ่นกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นสำนักบริหาร
การคลังท้องถิ่น 
ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
หมวดหมู่ของงานบริการ : รับแจ้ง 
กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง : 

1) พ.ร.บ.ภาษีป้าย พ.ศ. 2510 
ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 
พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น 
กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา : - 
ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ : 0.0 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน : 
 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน  0 
 จำนวนคำขอที่มากท่ีสุด  0 
 จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด  0 
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน : การรับชำระภาษีป้ายองค์การบริหารส่วนตำบลผาสิงห์ 
                   เอกสารฉบับนี้ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือสำหรับประชาชน 



จงัหวดั

ขา้พเจ้าขอรับรองว่ารายการท่ีแจ้งไว ้ในแบบน้ีถูกตอ้งและครบถว้นตามความจริงทุกประการ

 วนัท่ี พ.ศ.

 ลงช่ือ เจ้าของป้าย................................................................................

…………. เดือน ……………………… ……………….

ต่างประเทศ

ใตห้รือต ่ากว่าอกัษร

บางส่วนหรือทั้ งหมดอยู่

(3ข) ป้ายท่ีมีอกัษรไทย

(3ก) ป้ายท่ีไมมี่อกัษรไทย

(3)

เคร่ืองหมาย

หรือ

ต่างประเทศ

อกัษร

ไทยปน

มีอกัษร

(2)

ไทยลว้น

มีอกัษร

(1)

ถนน,ตรอก,ซอย,แขวง,เขต,

ป้าย สถานท่ีใกลเ้คียง  หรือระหว่าง ก.ม.ท่ี

เภท
กวา้ง ยาว

ตาราง ซ.ม. ป้าย ในป้ายโดยย่อ

ประ ขนาดป้าย  ซ.ม. เน้ือท่ีป้าย จ านวน ขอ้ความหรือภาพหรือเคร่ืองหมายท่ีปรากฎ สถานท่ีติดตั้งป้ายและวนัติดตั้ง (แสดงป้าย) หมายเหตุ

1 2 3 4 5 6

ต าบล อ าเภอ โทรศพัท์

ขอยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายต่อพนกังานเจ้าหนา้ท่ี ณ เทศบาลต าบลซาง ตามรายการต่อไปน้ี

เลขท่ี ตรอก, ซอย ถนน หมูท่ี่

ภ.ป.1
แบบแสดงรายการภาษป้ีาย

ประจ า  พ.ศ.

ช่ือเจ้าของป้าย ช่ือสถานท่ีประกอบการคา้หรือกิจการอ่ืน

 
 



บันทึกการตรวจสอบของเจ้าหน้าที่

ผูรั้บแบบ

ลงช่ือ

วนัท่ี พ.ศ.

บาท

บาท

บาท

ลงช่ือ

วนัท่ี พ.ศ.

ขา้พเจ้าไดท้ราบการประเมินภาษีป้ายขา้งตน้แลว้  ขอช าระภาษีป้ายใหเ้สร็จไปพร้อมน้ี

ลงช่ือ

วนัท่ี พ.ศ.

บาท เลขท่ี

ลงช่ือ

ลงช่ือ

เลขรับท่ี ..........................................................................

วนัท่ี …............/.................................../……..........

ส านกังานท่ีรับ เทศบาลต าบลซาง

เลขรับปีก่อน ............................................................

ลงช่ือ ....................................................

................................................................................................................ เจ้าหนา้ท่ี

................... เดือน ……………………… .............................

รายงานการประเมินป้าย

ไดท้  าการประเมินภาษีป้ายตามรายการท่ีปรากฏในแบบแสดงรายการภาษีป้ายรายน้ีแลว้ เจ้าของป้ายจะตอ้งเสียภาษีดงัน้ี

1. คา่ภาษีป้ายตามแบบแสดงรายการภาษีป้ายเป็นเงิน ……………………………………………………...…………………………

2. คา่เพ่ิมภาษีป้ายตามมาตรา 25 (1) (ไมย่ื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายภายในเวลาท่ีก าหนด) ร้อยละ  เป็นเงิน …………………….

  รวมทั้งส้ินเป็นเงินบาท ……………………………………..….

.......................................................................................................     พนกังานเจ้าหนา้ท่ี

................... เดือน ……………………… .............................

ค าขอช าระภาษี

....................................................................................................... ผูช้  าระภาษีป้าย

................... เดือน ……………………… .............................

รายการรับช าระภาษีป้าย

ไดรั้บเงินภาษีป้าย …………………….. แต่วนัท่ี ..................................ใบเสร็จเล่มท่ี ........................ .............................

............................................................................................................... เจ้าหนา้ท่ี

..................................................................... พนกังานเจ้าหนา้ท่ีผูรั้บเงิน

บันทึกเพิ่มเตมิ

 



 


